
El buen funcionamiento del centro depende de todas las personas que
formamos esta gran COMUNIDAD EDUCATIVA del ES GUIÍA.. 
SUMA TU GRANITO!

1
B U S C A R  D O C  E N  L A  W E B  I E S  G U I A
En la web del centro, dentro del apartado FAMILIAS,
subapartado DOCUMENTOS DE INTRÉS,  encontrará un
doumento PDF Editable

2 R E L L E N A R  E L  D O C U M E N T O  Y  F I R M A R L O
Se debe descargar y cumplimentar el PDF. Podrás hacer clicando en el menú 
 de la parte superior -RELLENAR Y FIRMAR- Con cajitas de texto puedes
añadir  toda la información correspondiente a datos del alumnado,
responsable y fechas de ausencia, así como el motivo que causa la ausencia.  y
si es posible debe firmarse. 
Para su validez, si no fuera posible firmarlo se debe remitir desde el correo
del padre/madre/tutor legal que figura en la documentación de la matrícula y
que el centro tiene registrado en Pincel Ekade. 

3 E N V I A R  P O R  M A I L  A L  T U T O R / A
enviar el documento al tutor/a por correo electrónico  conjuntamente
con otro documento justificativo de la ausencia si se posee o en su
defecto, solo. ( el listado de correos electrónicos del profesorado está
disponible en la WEB del centro en el apartado FAMILIAS/
DOCUEMNTOS DE INTERÉS)

4 P L A Z O S
El alumnado tiene hasta 3 días, a partir de su incorporación al centro, para justificar la
falta. Si ha faltado a un examen o prueba también debe enviar el justificante al
profesor,a de la materia en el mismo plazo, solo así se considerará la posibilidad de
repetir la prueba.

5 C O M U N I C A C I Ó N  D E  A U S E N C I A S
Es necesario que el alumnado o su familia comunique por teléfono las ausencias desde
la primera hora lectiva.
Es importante justificar las ausencias para que el alumnado no sea considerado
alumnado asentista. En este sentido, “se entiende por absentismo escolar la falta de
asistencia al centro educativo de un alumno/a, en edad de escolarización obligatoria
sin justificación apreciada por el centro.”

Si has tenido que faltar a clase por cualquier motivo
justificable estas faltas deben justificarse del siguiente
modo: 
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F A L T A S  P O R  C O V I D
Agradecemos enormemente que si las faltas se deben a aislamiento
por COVID propio o de algún allegado, lo comuniquen al centro lo
antes posible para poder realizar el necesario seguimiento

6

CÓMO JUSTIFICAR LAS
FALTAS


